論文口試
1、 對象

（1） 博士班、碩士班、碩士專班等延畢生或應屆畢業生。

2、 條件
（1） 共同點：修畢應修科目學分。故有把握修完畢業學分，才能提口試。

（2） 博士班：先完成系上初審通過。

（3） 碩士班：畢業論文經指導教授審查同意後，且符合畢業資格者。

3、 程序

學位考試申請作業採電腦系統作業
（1） 申請

1、 申請時間：

（1） 依學校課務組規定上網申請。
（2） 申請期限至1/20及7/20止，口試成績送達註冊組為1/31及7/31。

（3） 申請學位考試須經指導教授同意簽章，依照規定格式檢送繕印論文與提要向所屬系（所）辦理。
2、 時間限制：

（1） 1月及7月為學期結束。故2月以後及8月以後至註冊前，不能辦理口試。

3、 上網登錄：學生須以密碼，登錄至成大首頁\行政\課務組\學位考試\學生申請網頁，填寫相關資料並列印。申請表經指導老師蓋章確認後，連同口試委員名冊交系辦辦理口試申請。

4、 若有新增口試委員，依服務機關所在地填寫交通費地區別。

5、 論文之題目名稱、摘要、關鍵字詞均需中英文並附。

6、 申請紙本送件前，要變更資料，通知系辦線上修改。
7、 申請紙本送件後，委員、日期、題目等要變更，在原申請的網頁，辦理異動，通知系辦線上覆核，再列印紙本送交系辦
8、 從103學年起畢業之博士生，其畢業論文須以英文撰寫；從108學年起畢業之碩士生，學校鼓勵畢業論文以英文撰寫。 以畢業學年計算。
9、 碩士班聘請校外口試委員，一位考生最多以一位校外委員為原則。每一碩士班聘請校外委員總人次以不超過該次考生總人數為原則。例如2位考生有相同的2位校外委員，以4人次計算，己超額，會影響別的同學名額。
10、 博士班聘請校外口試委員，須達1/3以上。

11、 中研院合聘老師，當指導的學生的口試委員，為校內委員不能申報交通費。當非指導的學生的口試委員，為校外委員能報支交通費

（2） 考試前

1、 試場文件

（1） 口試用表格請考生於7天前至系辦領取。

（2） 口試用表格之「口試合格證明」需系所主管簽章，可用影本，裝訂在畢業論文內。另「成績評分表」，份數與口試委員人數相同

2、 異動

（1） 變更考試日期、題目、委員或撤考等。
（2） 步驟
1.學生從原申請考試網頁進入，選擇異動申請作業
2.系辦登入學位口試程式，執行mou5111 mou2116 和mou2117
3、 經費

（1） 口試雜費

1、 程序：

口試用食品。發票日期，限當天或前1天。碩士班每生雜費250元，博士班每生1000元。請先行墊付。
2、 發票或收據

· 購買時

· 加蓋「商家」「統一編號」印章
含商家統一編號、住址、電話、負責人。商家無統編者無法報帳。統一編號章若無負責人名字，則需加蓋負責人私章。

· 須有「學校」「統一編號」69115908
抬頭寫國立成功大學，電子發票之統編不能用手寫。

· 統一超商等收銀機電子統一發票，購買前須要求商家打上學校統一編號69115908。漏打者須補記載並加蓋負責人私章。

· 便當單價最多100元

· 購買後

· 中文品名
若未列中文產品者，請自行手寫補充。 

· 碩士生簽名，因學校匯款規定，須曾至學校出納組建立匯款資料，並請另外留下姓名、學號、身分證號。
（2） 審查交通費：至系辦拿印領清冊，並請口試教師簽名，校外委員須填身份証號及地址及匯款帳戶，請同學事先向校外委員詢問帳戶資訊。交通費及審查費將由學校匯入口試委員戶頭。
審查費碩班考試委員1000元。博班委員1600元。
交通費為預估值，依實際交通工具報支，自強號不用票根，高鐵須附票根。
（3） 考試後

1、 請於考完後隔日，繳交口試委員簽名之印領清冊及雜費發票至系辦公室。

2、 口試通過並完成應修課程者，最遲一月及七月底前要將口試成績送達註冊組，並在下學期註冊前一天以前，辦理完離校手續，否則須於下學期再辦理註冊選課，並等選課成績出爐，才能辦理畢業離校。

3、 口試成績如需保留，須於次學年度繼續註冊方可保留成績，惟註冊後須選課，無法以撰寫論文方式免於選課。

4、 論文格式、轉檔、上傳方式，請依本校「數位化學位論文蒐集辦法」、「數位論文全文系統繳交流程」辦理。網址http://etds.lib.ncku.edu.tw/main/index，另有「教務處＼教學資訊組＼下載區＼國立成功大學各系所博碩士撰寫論文須知」，及「圖書館＼數位論文全文系統＼論文繳交須知＼論文作者專用區」 

5、 請上網至「成大首頁＼在校學生＼畢業離校手續查詢，(分機50480)，列印「離校手續單」，於各行政單位完成離校手續。http://campus1.ncku.edu.tw/leave/ 

6、 論文分送各單位。
博士班者，註冊組一本(先繳交至系辦)，圖書館一本，皆為精裝本，封面顏色為黑色，字體請用白色。
碩士班者，註冊組一本(先繳交至系辦) ，圖書館一本，平裝本，封面顏色■(參考色號CMYK:C0,M40,Y80,K0或RGB:R247,G181,B115)。圖書館一本，為平裝本上光膜，封面顏色同註冊組， 字體為黑色 。
4、 相關連結
（1） 國立成功大學研究生學位考試細則
http://reg.acad.ncku.edu.tw/var/file/41/1041/img/2539/a61.pdf
（2） 國立成功大學博碩士學位論文格式規範

http://cid.acad.ncku.edu.tw/var/file/42/1042/img/3133795.pdf
